Gmina Kolno
Kolno 33
11-311 Kolno

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Kolno w 2024r.

1) opis przedmiotu zamdwienia:
Dostawa materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Kolno w 2024r. po telefonicznym zamdwieniu
(dostawy sukcesywne wybranych ilosci i artykutdw roztozone na caty rok 2024r), zgodnie z
zatacznikiem nr 1 - szacunkowa iloscig materiatow biurowych przewidzianych na 2024r.

2) termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: sukcesywnie od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

3) opis kryteriow wyboru wykonawcy:

- najnizsza cena 100%

- funkcjonalnogé............... %

- parametry techniczne............... %

- aspekty Srodowiskowe............... %

- aspekty spoteczne............... %

- aspekty innowacyjne............... %

- koszty eksploatacji............... %

- SerWiS..covveeueee %

- termin wykonania zamdwienia............... %
- doswiadczenie wykonawcy............... %

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy............... %.
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4) warunki realizacji zaméwienia:

Dostawa materiatow biurowych do sekretariatu Urzedu Gminy Kolno, 11-311 Kolno, Kolno 33, w 2024r.
w terminie do 3 dni roboczych od dnia ztozenia telefonicznego zamodwienia (dostawy sukcesywne
wybranych ilosci i artykutdw roztozone na caty 2024rok), forma ptatnosci- faktura, termin ptatnosci 14
dni -od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

5) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres e-mail: ug_kolno@poczta.onet.pl do dnia 22
grudnia 2023r. do godziny 13.00 na zataczonym formularzu ofertowym.


mailto:ug_kolno@poczta.onet.pl

Oferta musi zawiera¢:
1. Cene catkowitg oferty brutto
2. Ceny catkowite jednostkowe brutto
3. Deklarowany czas dostawy

Opis sposobu obliczenia ceny:

Musi by¢ skalkulowana na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia oraz wymogow postawionych
przez Zamawiajgcego oraz musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia
wynikajgce wprost z obowigzujacych przepiséw wraz z upustami, rabatami. Koszt transportu do
miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego musi byé wliczony w cene towaru.

Walutg ceny oferowanej jest ztoty polski.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg w formie pisemne;j.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu Zamawiajacego jest:
Imie i nazwisko, stanowisko: Pani Wiestawa Lach Sekretarka w Urzedzie Gminy Kolno. Tel./Fax:
89 7163226.

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert, pod
warunkiem ze oferta nie podlega odrzuceniu.
2. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, po uprzednim wezwaniu
Wykonawcy do udzielenia w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty
majacych wptyw na wysokosé ceny. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie
ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia,
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert

wybiera oferte z nizszg cena.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktédrym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku przekroczenia
kwoty szacunkowej zamowienia publicznego.

W6jt Gminy Kolno
podpis wlasciwy
/-/ Piotr Szulc

data, podpis i piecze¢ Wéjta lub Sekretarza Gminy



