INSTRUKCJA
regulujaca sprawy gospodarki paliwowej
w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu Gminy Kolno

Niniejszy dokument, zwany dalej Instrukcja, reguluje sprawy organizacyjne i finansowe
W zakresie gospodarowania i rozliczania zuzycia paliwa dla pojazdow oraz sprzgtu silnikowego
uzytkowanych przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Kolno
Instrukcja okresla nastepujace sprawy:

§1

NookrwnpE

Stan posiadania samochoddw i sprzetu silnikowego;

Dysponowanie i wykorzystywanie pojazdoéw 1 sprzetu silnikowego;
Dokumentowanie i rozliczanie pracy pojazdow i sprzgtu silnikowego;
Ewidencjonowanie zakupionych materiatow pednych;

Niesprawno$¢ techniczng pojazdu lub sprzetu silnikowego;

Normy zuzycia paliwa;

Wzér karty drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego i karty pracy sprzetu
silnikowego;

Wzér Protokotu Koniecznosci.

Stan posiadania samochodow i sprzetu silnikowego

1.

Jednostki OSP posiadajace pojazdy oraz sprzet silnikowy, do ktoérych stosuje si¢ normy
zuzycia paliwa zawarte w zestawieniach tabelarycznych stanowigcych zatacznik
nr 1 do Instrukcji, to:

a. OSP Lutry,
b. OSP Kruzy,
c. OSP Kaolno.

Wprowadzenie do eksploatacji w danej jednostce OSP pojazdu lub sprzetu silnikowego
nieujetego w zalgcznikach nr 1 do Instrukcji, nastepuje w formie aktualizacji
zarzadzenia Wojta Gminy Kolno (zwanego dalej Wojtem) w sprawie przyjecia norm
zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw samochodowych 1 sprzetu silnikowego oraz zasad
rozliczania zuzycia paliwa przez pojazdy i urzadzenia eksploatowane w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Kolno, w ktorym rownocze$nie
ustalona zostanie podstawowa norma zuzycia paliwa.

Wycofanie z eksploatacji pojazdu lub sprzetu silnikowego nastepuje w formie
aktualizacji zarzadzenia Wojta w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw ptynnych dla
pojazddéw samochodowych i sprzetu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliwa
przez pojazdy 1 urzadzenia eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy
Pozarnych z terenu Gminy Kolno.

W przypadku przekazywania badZ przejmowania pojazdu albo sprzetu silnikowego
do lub z innej jednostki OSP, kazdorazowo fakt ten nalezy potwierdzi¢ protokotem
zdawczo-odbiorczym, informujac o tym pracownika merytorycznego Urzedu Gminy
Kolno ds. zarzadzania kryzysowego, OC i OSP



§2

Dysponowanie i wykorzystywanie pojazdéw i sprzetu silnikowego

1.

§3

Pojazdem lub sprzg¢tem silnikowym dysponuje naczelnik jednostki lub dowodca lub
kierowca OSP, co zostaje potwierdzone kazdorazowo w karcie drogowej pozarniczego
pojazdu samochodowego lub karcie pracy sprzetu silnikowego.

Gmina Kolno ponosi koszty paliwa, zgodnie z ustawg o ochotniczych strazach
pozarnych, zuzytego do celow ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej
W zakresie dziatan i akcji ratowniczych, szkolen, oraz ¢wiczen.

Uzycie pojazdu lub sprzetu silnikowego w innych celach wymaga uzyskania zgody
Wojta Gminy Kolno.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 rozliczenia paliwa dokonuje si¢ na podstawie
przekazanej Wojtowi, wraz z kartg drogowsa pozarniczego pojazdu samochodowego lub
karta pracy sprzgtu silnikowego, kserokopii faktury z potwierdzeniem jej zaptaty.
Koszty ponoszone sg przez uzytkujacego pojazd lub sprzet silnikowy okreslony
w karcie jako dysponent. Cel uzycia oraz pozostate wpisy ujmuje si¢ w karcie drogowe;j
pozarniczego pojazdu samochodowego lub karcie pracy sprzetu silnikowego.

Pojazdy OSP, poza zadaniami ujetymi w ust. 2, moga by¢ nieodplatnie uzyte do:

a. przewozu sprzetu pozarniczego,

b. przewozu druzyn pozarniczych na zawody i ¢wiczenia,

c. innych wyjazdow zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania jednostek OSP.
Osoba, z ktorg Gmina Kolno podpisata umowg¢ na utrzymanie w statej sprawnosci
technicznej pojazdow 1 sprzetu silnikowego, ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzony
pojazd i sprzet silnikowy, a takze dba o jego sprawnos¢ i mozliwos¢ dysponowania.
Pojazdem moze kierowa¢ wylacznie osoba uprawniona do kierowania pojazdem
uprzywilejowanym.

Dokumentowanie i rozliczanie pracy pojazdu i sprz¢tu silnikowego

1.

ok~

Prace pojazdu i sprzetu silnikowego odnotowuje si¢ w karcie drogowej pozarniczego
pojazdu samochodowego oraz karcie pracy sprzetu silnikowego, stanowigcych
zatgczniki nr 2 1 3 do niniejszej Instrukcji.

Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz karty pracy sprzetu
silnikowego podlegaja rozliczeniu w okresach miesigcznych.

Za prowadzenie prawidtowych zapisow w karcie oraz rozliczenie paliwa odpowiada
osoba, z ktorg Gmina Kolno podpisata umowg¢ na utrzymanie w stalej sprawnos$ci
technicznej pojazdow i sprzetu silnikowego.

Karty potwierdza kazdorazowo dysponent-dowodca pojazdu lub sprzetu.

Za sprawdzenie karty odpowiada pracownik merytoryczny Urzedu Gminy Kolno
ds. zarzadzania kryzysowego, OC i OSP.

Karty nalezy zwraca¢ do Urzedu Gminy Kolno najpdzniej do 10-go dnia nastepnego
miesigca rozpoczynajacego nowy kwartat.

Po sprawdzeniu kart przez pracownika merytorycznego Urzedu Gminy Kolno
ds. zarzadzania kryzysowego, OC i OSP, w szczegdlnosci poprzez pordwnanie zuzycia
z zakupionym paliwem, dane przenoszone sg do ewidencji i na tej podstawie wydawana
jest kolejna karta.

W przypadku przekroczenia okreslonych norm zuzycia paliwa przez pojazdy i sprzgt
silnikowy osoba odpowiedzialna za rozliczanie kart przedstawia Wéjtowi gminy Kolno
pisemne wyjasnienie tego faktu. Wojt Gminy Kolno decyduje o uznaniu przekroczenia



§4

10.

11.

12.

13.
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15.

za usprawiedliwione lub nie. Jezeli uzna, ze przekroczenie bylo nieuzasadnione,
zastosowanie znajda postanowienia § 2 ust. 4.
Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego 1 karty pracy sprzgtu
silnikowego nalezy sporzadza¢ czytelnie. Ewentualne pomylki nalezy przekresla¢
pojedyncza linig, a prawidlowy zapis wpisywaé obok, umieszczajgc paratke osoby
wypelniajacej karte.
W karcie drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego i karcie pracy sprzgtu
silnikowego nalezy wpisywac¢ wszystkie wyjazdy i rozruchy kontrolne.
Ustalam mozliwo$¢ uwzglednienia w rozliczeniu zuzycia paliw ptynnych pracy silnika
samochodu na postoju, w nastepujacych uzasadnionych przypadkach:
a. rozruchu pojazdu,
b. os$wietlenia terenu akcji ratowniczej i innej interwencji prowadzonej w porze
nocnej,
c. ogrzewania kabiny kierowcy i zatogi podczas akcji ratowniczej i1 innej
interwencji prowadzonej w okresie niskich temperatur,
d. podtrzymania wlasciwej cieploty silnika w czasie udziatu w akcji ratowniczej
i innej interwencji w okresie ujemnych temperatur,
e. uzywania sygnatow alarmowych do ostrzegania o wyst¢pujacym zagrozeniu
i niebezpieczenstwie dla uzytkownikéw drog i ludnosci.
Zaistnienie warunkow wymienionych w ust. 11 winno by¢ odnotowane w karcie
pojazdu samochodowego bioracego udzial w akeji pod rozliczeniem trasy przejazdu
I miejsca akcji.
Rozruchy pojazdow wykonuje si¢ raz w tygodniu, przy czym rozruchu nie wykonuje
si¢, jezeli pojazd byt uzywany w danym tygodniu. Czas rozruchu kontrolnego nie moze
by¢ dtuzszy niz 5 minut pracy silnika.

. Norme pracy silnika pojazdu na postoju ustala si¢ na podstawie normy podstawowej

zuzycia paliwa przez pomnozenie jej przez wspotczynnik do 0,005 i wyrazenie jej
w I/min.

Rozruch sprzetu silnikowego wykonuje si¢ co najmniej raz w miesigcu. Czas rozruchu
kontrolnego w okresie rozliczeniowym nie moze by¢ dtuzszy niz 30 minut pracy silnika.

Ewidencjonowanie zakupionych materialow pednych

§5

1.

Osoby, z ktorymi Gmina Kolno podpisata umowg na utrzymanie w stalej sprawnosci
technicznej pojazdow 1 sprzetu pozarniczego, zobowigzane sg do nanoszenia na karty
drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego oraz na karty pracy sprzetu
silnikowego, ewidencji wydanego paliwa.

Zakupu paliwa dokonujg upowaznieni przedstawiciele jednostek OSP we wskazanej
przez Gming stacji paliw.

Ilosci zuzytych paliw ptynnych nie nalezy zaokragla¢, a warto$¢ nalezy wpisywac
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Niesprawno$¢ techniczna pojazdu lub sprzetu silnikowego

1.

W przypadku niesprawno$ci technicznej pojazdu lub sprzgtu silnikowego
powodujacych przepal, nalezy go wycofa¢ z eksploatacji 1 naprawi¢, zapewniajac
zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy.



2. Podstawg dokonywania wydatkéw z budzetu Gminy Kolno w zakresie wymiany czgs$ci
lub napraw pojazddéw 1 sprzetu pozarniczego oraz zwigzanych z tym ustug, jest
sporzadzony i podpisany przez Naczelnika danej jednostki OSP protokot koniecznosci,
zaopiniowany pod wzgledem merytorycznym przez Komendanta Gminnego Zwiazku
OSP RP w Kolnie ze wstepnie skalkulowanymi kosztami, ztozony w Urzedzie Gminy
Kolno i zatwierdzony przez Wojta Gminy Kolno.

3. Wzér druku protokotu konieczno$ci okresla zatgcznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.



