
UMOWA NR …………………… 

 
zawarta w dniu … grudnia 2024 r. w Kolnie, pomiędzy: 
 
Gminą Kolno, z siedzibą: Kolno 33, 11-311 Kolno, REGON 510743172, NIP 739 38 41 578 

reprezentowaną przez Wójta Gminy – Piotra Szulca 
 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Iwony 

Brzuśkiewicz zwaną dalej Zamawiającym 
 
a:  
……………………………………………………………………………………..zwanym dalej Wykonawcą  
 
 
 

 
§ 1 

 
1. Wykonawca wyłoniony zgodnie z Zarządzeniem Nr 28/2022 Wójta Gminy Kolno w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż kwota 

130 000 złotych netto. Zobowiązuje się do dostarczania materiałów biurowych do Urzędu 

Gminy Kolno w 2024r, zwanych w dalszej treści umowy ”przedmiotem umowy”. 
 

2. Dokładny opis przedmiotu umowy został zawarty w załączniku Nr 1 zapytania ofertowego 

skierowanego do Wykonawców i określa on szacunkowe zapotrzebowanie Zamawiającego. 
 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
 
a) zmian ilościowych  w poszczególnych pozycjach asortymentu, 
 
b) zamiennego zastosowania asortymentu, 
 
c) niewykorzystania limitu określonego na poziomie 20.111,47 zł netto, z prawem do obniżenia wartości 

umowy, bez prawa Wykonawcy do zgłoszenia roszczeń z tego tytułu. Wykonawcy nie przysługuje z 

tego tytułu prawo dochodzenia kar, odszkodowań lub innych należności. 

 

§ 2 
 

1. Strony ustalają, że zgodnie z przedstawioną ofertą: wartość szacunkowa umowy brutto, 

wynosi…………………………………..słownie……………………………………………………….. 

 

2. Kwota określona w ust. 1 uwzględnia wartość łącznie z wszystkimi elementami cenotwórczymi 

w tym: koszt transportu i rozładunku do miejsca wskazanego przez Zamawiającego, koszt 

ubezpieczenia i inne. 
 

§ 3 
1. W imieniu Zamawiającego zamówień telefonicznych i odbioru zamówionej części asortymentu 

dokonywać będzie osoba upoważniona przez Wójta Gminy Kolno. 
 

2. Termin jednostkowej dostawy wynosić będzie do 3 dni roboczych liczony od dnia złożenia 

zamówienia. 
 

§ 4  
Wykonawca zobowiązany jest: zapewnić takie opakowanie przedmiotu zamówienia, jakie jest 

wymagane, by nie dopuścić do uszkodzenia lub pogorszenia jego jakości w trakcie transportu do 

miejsca dostawy. 
 

§ 5 
 

1. Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość dostarczonych artykułów będących przedmiotem 

umowy. 



2. Przedstawiciel Zamawiającego może odmówić odbioru artykułów i materiałów jeżeli ich 

rodzaj, ilość lub jakość nie są zgodne ze złożonym zapotrzebowaniem. 
 

3. W przypadku uzasadnionego zakwestionowania przez Zamawiającego jakości dostarczonego 

przedmiotu umowy, Wykonawca wymieni dostarczony artykuł lub materiał na wolny od wad, w 

terminie 2 dni roboczych, licząc od daty zgłoszenia reklamacji pisemnej za pośrednictwem 

poczty e-mail na adres wskazany w § 12 pkt. b) niniejszej umowy. 
 

4. Wykonawca gwarantuje stałość cen w czasie trwania niniejszej umowy. 

 

§ 6 
 
Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj od dnia 01.01.2024r do 31.12.2024 roku. 

 

§ 7   
W przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z realizowania dostawy zgodnie z warunkami umowy, 

Zamawiający ma prawo zamówić awaryjnie dostawę u innego Wykonawcy, a różnicą kosztów obciążyć 

Wykonawcę. 
 

§ 8 
 

1. W razie nienależytego wykonania warunków umowy, a w szczególności: dostarczenia towaru 

złej jakości, powtarzającego się opóźnienia dostawy (co najmniej 2 razy), Zamawiający może 

rozwiązać ją w trybie natychmiastowym. 
 

2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę, w razie zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie umowy nie leży w jego interesie, w terminie 30 dni od wystąpienia zdarzenia, ze 

skutkiem natychmiastowym. 
 

3. Wykonawca może wypowiedzieć niniejszą umowę w każdym czasie z zachowaniem 2 

miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

 

§ 9 
 
Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy należności za wykonany przedmiot zamówienia, 

zgodnie z ustalonymi cenami jednostkowymi brutto, w terminie 14 dni, licząc od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury, po zrealizowaniu zamówienia, na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany na fakturze. Faktury będą wystawiane po każdej zrealizowanej jednostkowej dostawie, na 

podstawie zamówienia. 
 

§ 10 
 

1. Jeżeli Wykonawca nie dotrzyma terminu realizacji zamówień, Zamawiający będzie miał prawo 

żądać kary umownej w wysokości 50 PLN netto, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 
 

2. W przypadku natychmiastowego rozwiązania lub odstąpienia Zamawiającego od umowy z 

powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, zapłaci on Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 10 % wartości brutto umowy, o której mowa w §2 ust. 1 niniejszej umowy. 
 

3. Jeżeli Wykonawca nie dotrzyma terminu wymiany przedmiotu zamówienia na wolny od wad, 

Zamawiający będzie miał prawo żądać kary umownej w wysokości 50 PLN netto, za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki, liczony od upływu terminu wyznaczonego na wymianę. 
 

4. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzeń, w przypadku gdy ich 

uszkodzenie powstało w wyniku stosowania materiałów eksploatacyjnych dostarczonych przez 

Wykonawcę. Za podstawę żądania przez Zamawiającego naprawy urządzenia (włączając w to 

wymianę bębna lub głowicy) uważa się pisemną opinię autoryzowanego serwisu producenta 

urządzeń. Naprawa urządzeń wykonana zostanie w ciągu 3 dni od momentu zgłoszenia 

Wykonawcy przez Zamawiającego konieczności wykonania naprawy. 



Wszelkie wymagane ekspertyzy związane z oceną kwestionowanych, a dostarczonych przez 

Wykonawcę materiałów eksploatacyjnych, Wykonawca przeprowadzi na własny koszt. 
 

5. W razie nieuregulowania przez Zamawiającego płatności w ustalonym terminie, Wykonawca 

ma prawo żądać zapłaty odsetek za zwłokę w wysokościach ustawowych. 
 

6. Strony mogą dochodzić odszkodowań przewyższających wysokość zastrzeżonych kar 

umownych. 
 

7. Łączny limit kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może przekroczyć 50% wartości 

przedmiotu zamówienia wskazanej w § 2 ust.1 niniejszej umowy. 
 

§11 
 

1. W  sprawach,  które  nie  są  uregulowane  niniejszą  umową  zastosowanie  mają  przepisy 
 

Kodeksu cywilnego. 
 

2. Spory mogące wynikać przy wykonaniu postanowień umowy, strony poddadzą rozstrzygnięciu 

właściwym miejscowo Sądom Powszechnym dla Zamawiającego. 
 

§12 
 

Strony ustalają, że wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wezwania lub wnioski o ile nie 

przewidziano inaczej w umowie, będą doręczały sobie nawzajem za pośrednictwem poczty e-

mail oraz poczty tradycyjnej na podane adresy: 
 

a) do zamawiającego : 

Urząd Gminy Kolno 

Kolno 33 
 

11-311 Kolno 
 

E-mail: ug_kolno@onet.poczta.pl 

 

b) do Wykonawcy: 
 

………………………………… 
 

………………………………… 
 

E-mail:……………………….. 

 

§ 13 
 
Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z 

niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej. 
 

§ 14 
 

1. Niniejsza umowa jest dokumentem obowiązującym obie strony. 
 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej i będą wiążące po podpisaniu 

przez obie strony pod rygorem nieważności. 
 

3. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie. 
 

4. Integralną częścią niniejszej umowy jest oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr.1 

niniejszej umowy. 
 

5. Umowę sporządzono w 3  jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 1 egz. dla Wykonawcy 
 

i 2  egz. dla Zamawiającego. 
 
 

 

ZAMAWIAJĄCY: WYKONAWCA: 


